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1S DIRECCION GENERAL 

2S ADMINISTRACION INTERNA 
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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACIÓN ARCHIVÍSTICA 2021-2024 

INSTITUTO MUNICIPAL DE PLANEACION PARA IXTLAN DEL RÍO, 

NAYARIT  

INSTITUTO MUNICIPAL DE PLANEACION DE IXTLAN DEL RIO, NAYARIT 
(IMPLAN) 

 

SECCION: 1S 
 

DIRECCION GENERAL 

SERIE  SUBSERIE NOMBRE  

1S.1  Actas 

 1S.1.1. Junta De Gobierno 

 1S.1.2. Consejo Consultivo 

 1S.1.3. Comités Técnicos Ciudadanos 

 1S.1.4. Acta del IMPLAN 

1S.2  DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS 

 1S.2.1 Oficios Recibidos 

 1S.2.2 Oficios Enviados 

 1S.2.3 Oficios de Comisión 

 1S.2.4 Requisiciones 

 1S.2.5 Informes a Contraloría Municipal 

 1S.2.6 Obligaciones de Transparencia 

 1S.2.7 Capacitaciones 

 1S.2.8 Matriz de Indicadores para Resultados 

1S.3  Manuales Administrativos 

1S.4  Cartera De Proyectos 

1S.5  Instrumentos Jurídicos 

SECCIÓN: 2S 
COORDINACION DE ADMINISTRACION INTERNA 

 
SERIE  SUBSERIE NOMBRE   

2S.16  CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL 

 2S.16.1 Nominas Quincenales 

 2S.16.2 Estados De Cuenta 

 2S.16.3 Manual de SEVAC 

 2S.16.4 Control De Facturas De La Cuenta  

 2S.16.5 Información Fiscal Financiera 

 2S.16.6 Declaraciones mensuales del SAT 

 2S.16.7 Documentos del SAT 



 
 
 
 

 2S.16.8 Control de entrada y salida del personal 

2S.17  AVANCES DE GESTIÓN FINANCIERA 

2S.18  DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS 

 2S.18.1 Oficios Recibidos 

 2S.18.2 Oficios Enviados 

 2S.18.3 Oficios de Comisión 

 2S.18.4 Requisiciones 

 2S.18.5 Informes y PAT a Contraloría Municipal 

 2S.18.6 Obligaciones De transparencia 

 2S.18.7 Capacitaciones 

 2S.18.8 Matriz de Indicadores para Resultados 

 2S.18.9 Memorándum 

 2S.18.10 Control de No. Oficios 

2S.19  INVENTARIOS 

 2.S.19.1 Control de activos 

2S.20  DOCUMENTOS DEL PERSONAL 

 2S.20.1. Expedientes Del Personal y nombramientos 

 2S.20.2. Contratos del personal 

2S.21  Auditoria 

SECCIÓN: 3S 
COORDINACION DE TRANSPARENCIA 

 
SERIE  SUBSERIE NOMBRE 

3S.41  DISPOSICIONES NORMATIVAS Y PROGRAMAS EN MATERIA DE 
TRASPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN  

 3S.41.1 Disposiciones normativas 

 3S.41.2 Programas en materia de transparencia y acceso a la información 

3S.42  OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA 

 3.S.42.1 Verificaciones 

 3.S.42.2 Carga trimestral y monitoreo de cumplimiento 

 3.S.42.3 Denuncias ciudadanas 

3S.43  SESIONES DEL COMITÉ DE TRANSPARENCIA 

 3.S.43.1 Sesiones Ordinarias 

 3.S.43.2 Sesione Extraordinarias 

 3.S.43.3 Nombramientos de integrantes del Comité de Transparencia 

3S.44  SOLICITUDES DE INFORMACIÓN 

 3.S.44.1 Recursos de Revisión 

3S.45  INFORMES  

 3.S.45.1 Informes bimestrales y anuales al ITAI 

 3.S.45.2 Informes mensuales IMPLAN a Contraloría Municipal 



 
 
 
 

3S.46  ÍNDICE DE EXPEDIENTES CLASIFICADOS COMO RESERVADOS 

3S.47  DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS 

 3S.47.1 Oficios recibidos 

 3S.47.2 Oficios enviados 

 3S.47.3 Oficios de comisión 

 3S.47.4 Requisiciones 

 3S.47.5 Obligaciones DE Transparencia 

 2S.47.6 Informes y PAT a Contraloría Municipal 

 3S.47.7 Capacitaciones 

 3S.47.8 Matriz de Indicadores para Resultados 

 3.S.47.9 Actas de la Unidad de transparencia 

3S.48  PROTECCION DE DATOS PERSONALES 
 3S.48.1 DISPOSICIONES, PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE 

PROTECCIÓN DE DATOS PERSONALES 
 3S.48.2 AVISOS DE PRIVACIDAD 
 3S.48.3 SOLICITUDES DE ACCESO, RECTIFICACIÓN, CANCELACIÓN U 

OPOSICIÓN DE DATOS PERSONALES 
 3S.48.4 DENUNCIAS CIUDADANAS 

SECCIÓN: 4S COORDINACION DE ORDENAMIENTO TERRITORIAL 
 

SERIE  SUBSERIE NOMBRE 

4S.56  DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS 

 4S.56.1 Oficios Recibidos 

 4S.56.2 Oficios Enviados 

 4S.56.3 Oficios de Comisión 

 4S.56.4 Requisiciones 

 4S.56.5 Informes a Contraloría Municipal 

 4S.56.6 Obligaciones de Transparencia 

 4S.56.7 Capacitaciones 

 4S.56.8 Matriz de Indicadores para Resultados 

4S.58  Reglamentos, Acuerdos y manuales 

4S.59  Dictámenes 

SECCIÓN: 5S COORDINACION DE ASUNTOS JURIDICOS 
 

SERIE  SUBSERIE NOMBRE 

5S.71  DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS 

 5S.71.1. Oficios Recibidos 

 5S.71.2. Oficios Enviados 

 5S.71.3 Oficios de Comisión 



 
 
 
 

 

 

 5S.71.4 Requisiciones 

 5S.71.5 Informes a Contraloría Municipal 

 5S.71.6 Obligaciones DE Transparencia 

 5.S.71.7 Capacitaciones 

 5.S.71.8 Matriz de Indicadores para Resultados 

5S.72  Reglamentos, Acuerdos y manuales 

5S.73  Dictámenes 

SECCIÓN: 6S 
COORDINACION DE PLANEACION ESTRATEGICA Y 

PROGRAMATICA 
 

SERIE  SUBSERIE NOMBRE 

6S.86  DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS 

 6S.86.1 Oficios Recibidos 

 6S.86.2 Oficios Enviados 

 6S.86.3 Oficios de Comisión 

 6S.86.4 Requisiciones 

 6S.86.5 Informes a Contraloría Municipal 

 6S.86.6 Obligaciones DE Transparencia 

 6S.86.7 Capacitaciones 

 6S.86.8 Matriz de Indicadores para Resultados 

6S.87  Reglamentos, Acuerdos y manuales 

6S.88  Dictámenes 


